
Checklist การตรวจ 
แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลสวนหลวง 

 

ที ่ ประเด็นการตรวจ 
ผลการตรวจ 

มี ไม่มี 
1 การแต่งตัง้คณะทำงานจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย

ภายในสำนักงานฯ 
  

2 การอนุมัติแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในสำนักงานฯ   
3 การระบุความสำคัญของปัญหา   
4 การกำหนดวัตถุประสงค์ของแผน   
5 การกำหนดขอบเขตของแผน   
6 การรวบรวมข้อมูลของหน่วยงาน   

 ข้อมูลทั่วไปของหน่วยงาน   
 ข้อมูลบุคลากร   
 ข้อมูลเครื่องมือ เครื่องใช้ วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการป้องกัน
และระงับอัคคีภัย 

  

7 การปฏิบัติก่อนเกิดอัคคีภัย   
 การตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัย   

- การมอบหมายหน่วยงานรับผิดชอบในการ                   
ตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัย 

  

- การจัดทำแบบฟอร์มการตรวจตราความปลอดภัย
เกี่ยวกับอัคคีภัย 

  

 การรณรงค์ เผยแพร่ และเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับ         
การป้องกนัและระงับอัคคีภัย 

  

- การมอบหมายหน่วยงานรับผิดชอบการรณรงค์ 
เผยแพร่ และเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับการป้องกัน
และระงับอัคคีภัย 

  

 การฝึกเพ่ือทดสอบแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายใน
สำนักงานฯ 

- การมอบหมายหน่วยงานรับผิดชอบการฝึกเพ่ือ
ทดสอบแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายใน
สำนักงานฯ 

  

 การเตรียมพร้อมสำหรับการอพยพหนีไฟ   
- การจัดทำแผนอพยพหนีไฟของหน่วยงาน   
- การกำหนดผู้นำอพยพหนีไฟ   
- การกำหนดผู้ทำหน้าที่ตรวจสอบยอดผู้อพยพ   
- การกำหนดผู้ทำหน้าที่ชุดปฐมพยาบาล   
- การกำหนดสัญลักษณ์นำการอพยพ                             

(ธงนำการอพยพ) 
  

- การจัดทำบัญชีรายชื่อเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงาน                
ของหน่วยงาน 

  

 - การจัดทำบัญชีเอกสารและทรัพย์สินสำคัญของ             
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ที ่ ประเด็นการตรวจ 
ผลการตรวจ 

มี ไม่มี 
ทางราชการที่ต้องขนย้ายเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

- การมอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการขนย้าย
และเก็บรักษาทรัพย์สิน เอกสาร และทรัพย์สิน
สำคัญของทางราชการ 

  

 การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัย   
 การกำหนดแนวทางปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัยในเวลา
ราชการ 

  

- การกำหนดแนวทางการแจ้งเหตุเพลิงไหม้   
- การกำหนดช่องทาง/หมายเลขโทรศัพท์รับแจ้งเหตุ

เพลิงไหม้ 
  

- การกำหนดแนวทางปฏิบัติในการดับเพลิง   
- การกำหนดแนวทางปฏิบัติในการอพยพหนีไฟ   

 การกำหนดแนวทางปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัยนอกเวลา
ราชการ 

  

9 การปฏิบัติหลังเกิดอัคคีภัย   
 การกำหนดแนวทางปฏิบัติหลังเกิดอัคคีภัย   
 การกำหนดแนวทางในการรวบรวมความเสียหาย                 
ที่เกิดขึ้น 

  

10 การแปลงแผนไปสู่การปฏิบัติ   
 การกำหนดแนวทางการแปลงแผนไปสู่การปฏิบัติ   

 
หมายเหตุ   ทำเครื่องหมาย ✓ ในช่องผลการตรวจที่สอดคล้องกับข้อเท็จจริง 

 
 
 
 

 

 

ผู้ตรวจ.................ไพศาล    เทพส่ง......................... 
(จ่าสิบไพศาล  เทพส่ง) 

  ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานป้องกันสาธารณภัย         

  วันที่..........๓  ตุลาคม  ๒๕๖๕................................... 
 

 


